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ISTITUTO COMPRENSIVO “OTTONE ROSAI”
50127 FIRENZE — VIA DELL'ARCOVATA, 4 /6
DISTRETTO N° 13

TEL. 055 368903 — FAX. 055362415

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI E DELLE ATTIVITA DI CARATTERE COLLEGIALE FUNZIONALI
ALL'INSEGNAMENTO

ANNO SCOLASTICO 2023/2024
ADATTAMENTO DEL CALENDARIO SCOLASTICO 2023/2024

L'articolazione delle lezioni € modulata su cinque giorni settimanali (settimana corta) nel rispetto del
monte ore annuale previsto per le singole discipline e attivita obbligatorie:

> INIZIO anno scolastico 2023/2024 per tutti gli ordini di scuola: venerdi 15 settembre 2023
» TERMINE lezioni: -Scuola Primaria e Secondaria di primo grado: lunedi 10 giugno 2024
- Scuola dell’Infanzia: Venerdi 28 giugno 2024

Oltre alle sospensioni previste per le festivita nazionali fissate dalla normativa statale:
e tutte le domeniche
¢ il 1° novembre, festa di tutti i Santi
¢ [|'8 dicembre, Immacolata Concezione
e il 25 dicembre, Natale
e il 26 dicembre, Santo Stefano
e il 1° gennaio, Capodanno
e il 6 gennaio, Epifania
e il lunedi dopo Pasqua (lunedi 1 aprile 2024)
e il 25 aprile, anniversario della Liberazione
e il 1° maggio, festa del Lavoro
e il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica
e la festa del Santo Patrono (se ricade in periodo di attivita didattica)

Sono state riconosciute le seguenti sospensioni delle attivita didattiche:
e venerdi 26 aprile 2024



I.C. ROSAI
IMPEGNI MESE SETTEMBRE 2023

Oggetto: Impegni per il mese settembre 2023

Il calendario scolastico del’anno 2023-2024 prevede I'avvio delle lezioni il giorno venerdi 15 settembre 2023.
Gli impegni sono suddivisi secondo i vari plessi (infanzia Marconi, Primaria Marconi e Rodari, SSPG Rosai),

quando, nella colonna di sinistra, & presente la scritta IC Rosai ci si riferisce ad impegni che riguardano tutti i
docenti dell’'lC Rosai.

Venerdi 01/09/2023

IC Rosai 1. Presa di servizio dei nuovi docenti

Lunedi 04/09/2023

Collegio Unitario dalle ore 10.00 - 11.00
0.d.G
1. - Approvazione verbale Collegio docenti seduta precedente;
2. -Impegni di settembre;
3. - Criteri e aree per le candidature delle figure referenti e funzioni
strumentali (domande da inoltrare entro 08.09.2023);
4. Approvazione criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni
5. Varie ed eventuali.

IC Rosai

Martedi 05/09/2023

9.30 -10.30 Accoglienza ed informazioni da parte dei vari team docenti a
quelli di nuova assegnazione: presentazione, conoscenza del personale,
Infanzia Marconi delle figure di riferimento, aspetti organizzativi, didattici e amministrativi e
orari di funzionamento della scuola;

9.30 -10.30 Accoglienza ed informazioni da parte dei vari team docenti a
quelli di nuova assegnazione: presentazione, conoscenza del personale,

Primaria Marconi delle figure di riferimento, aspetti organizzativi, didattici e amministrativi e

e Rodari orari di funzionamento della scuola;
9.00 — 10.00 Collegio di Settore
0.d.G.
1. Progetti pomeridiani — organizzazione
2. Varie ed eventuali
SSPG Rosai

10.00-11.00 Accoglienza ed informazioni da parte dei vari team docenti a
quelli di nuova assegnazione: presentazione, conoscenza del personale,
delle figure di riferimento, aspetti organizzativi, didattici e amministrativi e
orari di funzionamento della scuola;

Mercoledi 06/09/2023




IC Rosai

Collegio Unitario dalle ore 10.00 — 11.30
0.d.G
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Comunicazione staff della Dirigente
3. Assegnazione docenti alle classi
4. Piano di formazione su piattaforma TEAMS (nuovi docenti)
5. Comunicazione della scansione oraria dei vari ordini di scuola suddivisi per
plessi
6. Coordinatori e segretari delle varie classi
7. Nomina Commissione Orario e Sostituzioni
8. Elezione membro Commissione Comitato di Valutazione
9. Varie ed eventuali

Govedi 07/09/2023

Infanzia Marconi

9.00/12.00 attivita di programmazione, progetto accoglienza dei nuovi
ingressi

Primaria Marconi
e Rodari

9:00 — 12:00 Riunione per classi parallele

e Stesura, organizzazione ed avvio del progetto accoglienza
e Allestimento aule
e Scelta del materiale didattico per 'anno 2023- 2024

SSPG Rosai

8.30 - 9.30 Consiglio di classe 1A
9.30 - 10.00 Consiglio di classe 2A
10.00 - 10.30 Consiglio di classe 3A

10.30 - 11.30 Consiglio di classe 1B
11.30 - 12.00 Consiglio di classe 2B
12.00 - 12.30 Consiglio di classe 3B

0.d.g.:

Presentazione della classe
Attivita di programmazione
Pianificazione attivita
Varie ed eventuali

Venerdi 08/09/2023

Infanzia Marconi

9:00 -11:00 Riunione di interclasse. Pianificazione di attivita comuni per I'inizio
dell’anno scolastico
11:00 — 12:00 Informazioni da parte del coordinatore di plesso in merito alla
ripresa delle attivita e alla situazione organizzativa:

e Entrate e uscite da scuola

e Organizzazione oraria

Primaria Marconi
e Rodari

9:00 -11:00 Riunione di interclasse. Pianificazione di attivita comuni per l'inizio
dell’anno scolastico
11:00 — 12:00 Informazioni da parte del coordinatore di plesso in merito alla ripresa
delle attivita e alla situazione organizzativa:

e Entrate e uscite da scuola

e Organizzazione oraria

SSPG Rosai

8.30 - 9.30 Consiglio di classe 1C
9.30 - 10.00 Consiglio di classe 2C
10.00 - 10.30 Consiglio di classe 3C




10.30 - 11.30 Consiglio di classe 1D
11.30 - 12.00 Consiglio di classe 2D
12.00 - 12.30 Consiglio di classe 3D

0.d.g.:

Presentazione della classe
Attivita di programmazione
Pianificazione attivita
Varie ed eventuali

Lunedi 11/09/2023

8.30 — 10.30: Solo per i nuovi docenti: formazione sul registro elettronico, e

IC Rosai sulla piattaforma TEAMS. La formazione avra luogo presso il plesso Rosai.
Preparazione e organizzazione attivita di accoglienza (Infanzia e Primarie)
IC Rosai Riordino aule, laboratori, spazi comuni e materiale docenti (tutti i plessi)

Infanzia Marconi

Ore 17.00 -18.00 incontro con le famiglie nuovi iscritti

SSPG Rosai

17.00 — 18.00 Incontro con genitori classi prime e nuovi iscritti classi successive
0O.d.g.:
| docenti di ogni classe prima si presentano ai genitori
Distribuzione dellautorizzazione all'uscita autonoma ai genitori (le
autorizzazioni dovranno essere riconsegnate dagli studenti il primo giorno di
scuola)

Martedi 12/09/2023

IC Rosai

Collegio Unitario dalle ore 9.00 — 10.30

0.d.G
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Approvazione suddivisione dell’anno scolastico
3. Approvazione piano annuale attivita
4. Approvazione criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni

5. Approvazione nomina Funzioni Strumentali, Referenti e Commissioni di

lavoro

6. Modalita di ricevimento dei genitori

7. Varie ed eventuali

Primaria Marconi
e Rodari

17:00 — 18.00
¢ Incontro con genitori classi prime

Mercoledi 13/09/2023

IC Rosai

9.00-12.00
Preparazione e organizzazione attivita di accoglienza (Infanzia e Primarie)
Riordino aule, laboratori, spazi comuni e materiale docenti (tutti i plessi)




Martedi 26/09/2023

Collegio Unitario dalle ore 17.00 -18.30
0.d.G

Approvazione verbale seduta precedente

Approvazione nomina Animatore Digitale e Team Digitale
Nomina tutor neo immessi in ruolo

Utilizzo ore dell’organico dell’autonomia
Programmazione attivita alternative a IRC

Piano di formazione docenti

Modalita e criteri di presentazione dei progetti del PTOF
Presentazione progetti d’Istituto

. Protocollo alunni adottati

0. Varie ed eventuali

IC Rosai
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SCUOLA SECONDARIA ROSAI
A.S. 2023-2024

OTTOBRE 2023

Mercoledi 4 - Giovedi 5
CONSIGLI DI CLASSE
Durata 45 minuti per classe - 2 ore e 15 minuti a corso

Orario Mercoledi 4 Giovedi 5 Presenza
15:00-17:15 Corso A Corso C Solo Docenti
17:15-19:30 Corso B Corso D Solo Docenti

Si inizia dalle prime a seguire, calcolando 45 minuti a classe.

0.d.G.
e Lettura e approvazione verbale precedente
e Situazione della classe

e Compilazione scheda monitoraggio BES (piano inclusivita) da consegnare alla prof.ssa Ciclista in previsione della
compilazione del PDP. Si ricorda di compilare la scheda in formato elettronico.

e |ndividuazione degli alunni con difficolta e definizione degli interventi didattici finalizzati al raggiungimento del loro
successo formativo

e |ndividuazione di alunni stranieri con difficolta linguistiche da segnalare alla prof. Ciclista per la frequenza dei
laboratori linguistici pomeridiani.

e OQOrganizzazione delle attivita didattico-formative quali laboratori, visite guidate e viaggi di istruzione

e Definizione dell’orario degli insegnanti di sostegno e degli educatori

Venerdi 13

e Scadenza presentazione dei progetti da inserire nel P.T.O.F.
| progetti devono essere inviati per mail a FIIC85600R@Istruzione.it e STAFF@icrosai.edu.it

Giovedi 19, dalle ore 17.00 alle ore 18.00
ASSEMBLEE DI CLASSE: ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI GENITORI

| docenti coordinatori presenteranno la programmazione del C. d. C. relativa obiettivi educativi e didattici comuni, aule
attivita trasversali (ed. ambientale, ed. alla salute), alle attivita integrative (laboratori, visite guidate e gite) ed
illustreranno la presenza dei laboratori pomeridiani per stranieri, e I'attivazione dei corsi finalizzati all’ottenimento della
certificazione linguistica.

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO — Martedi 24/10/2023 dalle ore 17.00 alle ore 19.00
0.d.G. da definire

Data da stabilire, (40 min con operatori A.S.L. e genitori)
CONSIGLI DI CLASSE PER ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI
0.d.G.

e Stesura del Piano Educativo Individualizzato (P.E.l.)




CONSIGLI DI CLASSE

NOVEMBRE 2023

Orario Giovedi 2 Venerdi 3 Lunedi 6 martedi 7
Corso D Corso C Corso B Corso A
15.00/15.45 Solo docenti 1D Solo docenti 1C Solo docenti 1B Solo docenti 1A
15.45/16.00 Docenti 1D Docenti 1C Docenti 1B Docenti 1A
con i genitori con i genitori con i genitori con i genitori
16.00/16.45 Solo docenti 2D Solo docenti 2C Solo docenti 2B Solo docenti 2A
16.45/17.00 Docenti 2D Docenti 2C Docenti 2B Docenti 2A
con i genitori con i genitori con i genitori con i genitori
17.00/17.45 Solo docenti 3D Solo docenti 3C Solo docenti 3B Solo docenti 3A
17.45/18.00 Doc_enti _3D _ DoFenti.3C . DoFenti_3B _ Dosenti.3A .
con i genitori con i genitori con i genitori con i genitori

0.d.G.

e |ettura e approvazione del verbale precedente;

Analisi e valutazione dell’andamento didattico-disciplinare e didattico-formativo della classe e dei singoli alunni
Segnalazione alle famiglie degli alunni con difficolta;

Stesura del piano didattico personalizzato (P.D.P.) per gli alunni con BES, DSA secondo quanto specificato dal piano

di inclusivita;

e QOrganizzazione attivita di recupero per gli alunni che necessitano di interventi personalizzati e iniziative di recupero
all'interno del gruppo classe

e Formulazione dei consigli orientativi per gli alunni delle classi terze;

e Compilazione schede per uscite didattiche con segnalazione dei docenti accompagnatori;

Mercoledi 8

e Scadenza consegna Progettazioni didattiche-disciplinari (singoli docenti). Caricare i file nel registro elettronico
funzione GIORNALE DEL PROFESSORE - PROGRAMA (pagina d’inserimento ‘progettazione delle attivita’).
Video tutorial di Classeviva ‘Docente: In che modo il docente inserisce la programmazione? ‘. Entrate nel registro
elettronico inserendo le vostre credenziali, con il registro elettronico aperto, ritornate su questa pagina e cliccate
questo link:
https://web.spaggiari.eu/acc/app/default/documentazione.php?prodotto=&cerca=Docente
%3A+In+che+modo-+il+docente+inserisce+la+programmazione%3F+

e Scadenza consegna presentazione classi e progettazione educativa trasversale (a cura del coordinatore).
Caricare i file nel registro elettronico funzione COORDINATORE —> CRONOPROGRAMMA -> PROGRAMMA ->
PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITA’ e caricare il file pdf con la programmazione del coordinatore cliccando su ‘carica
pdf’ in fondo alla pagina.
Il Video tutorial di Classeviva ‘Docente: In che modo il docente inserisce la programmazione? ‘ (vedi link nelle righe
soprastanti) e di aiuto anche per capire come caricare la programmazione del coordinatore. Un altro video tutorial che
potete visionare e di Video Scuola Montemurlo ‘Inserire la programmazione di classe nel registro elettronico Spaggiari’,
questo e il link (riferito all’'inserimento del cronoprogramma):
https://www.youtube.com/watch?v=iOMBAgd3jHs

SCHEMA DELLA PROGRAMMAZIONE INDIVIDUALE

a) Situazione della classe e individuazione delle fasce di livello;

b) Individuazione degli alunni in situazione di svantaggio e di quelli tenuti al raggiungimento degli obiettivi minimi;
c) Obiettivi di apprendimento;



d) Contenuti e metodologie didattiche utilizzate;
e) Individuazione degli interventi finalizzati al raggiungimento degli obiettivi;
f) Criteri di verifica e valutazione

Martedi 14

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO dalle ore 17.00 alle ore 18.00
0.d.G.

e Approvazione dei progetti da inserire nel P.T.O.F. presentati

e Varie ed eventuali

Lunedi 13
INIZIO RICEVIMENTO MATTUTINO

Inizio ricevimento genitori mattutino sulla base della disponibilita di giorno e orario comunicata da ciascun docente alla
segreteria didattica entro il 2 novembre. | colloqui si svolgeranno in modalita a distanza attraverso la piattaforma teams
(salvo casi di comprovata urgenza e necessita concordati con il docente)




DICEMBRE 2023

Giovedi 7
PUBBLICAZIONE DEI CONSIGLI ORIENTATIVI DELLE CLASSI TERZE

Pubblicazione nel registro elettronico dei consigli orientativi delle classi terze.

RICEVIMENTO GENERALE

La modalita di espletamento del ricevimento generale verra decisa in base alle disposizioni sanitarie decretate dal
Governo. Allo stato attuale il ricevimento potra effettuarsi in presenza oppure in modalita on line, in ogni caso sempre
con opportuna prenotazione sul registro elettronico.

Martedi 12 ORE 16:00-19:00 Ricevono i docenti di Lettere, Inglese, Francese, Spagnolo, Musica e Arte

Mercoledi 13 ORE 16:00-19:00 Ricevono i docenti di Matematica e Scienze, Tecnologia, Motoria, Religione e
Sostegno

(I docenti che desiderino scambiare il giorno del ricevimento generale sono pregati di dare avviso al collaboratore del
DS entro il 28 Novembre).

Martedi 19

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO dalle ore 17.00 alle ore 19.00
0.d.G.

e lettura e approvazione verbale precedente

e Viaggi d'istruzione



GENNAIO 2024

Giovedi 11, dalle ore 15.00 alle ore 16.00
RIUNIONE PER MATERIA PER VERIFICA DELLA PROGRAMMAZIONE

SOSPENSIONE DEL RICEVIMENTO DEI GENITORI DAL 15 GENNAIO AL 23 FEBBRAIO 2024
COMPRESI.

CONSIGLI DI CLASSE DEL PRIMO QUADRIMESTRE

Orario Martedi 16 Mercoledi 17 Presenza
15:00 - 17:15 Corso B Corso A Solo Docenti
17:15-19:30 Corso C Corso D Solo Docenti

Siinizia dalle prime a seguire, calcolando 45 minuti a classe.

0.d.G.
elettura e approvazione verbale precedente
eSituazione della classe

CHIUSURA PRIMO QUADRIMESTRE: MERCOLEDI’ 31 GENNAIO 2024

10




FEBBRAIO 2024
SCRUTINI DEL PRIMO QUADRIMESTRE

orario Giocedi 01/02/2024 Venerdi 02/02/2024
15:00 - 18:00 Corso B Corso A

orario Lunedi 05/02/2024 Martedi 06/02/2024
15:00 - 18:00 Corso C Corso D

Siinizia dalle prime a seguire, calcolando 60 minuti a classe.

0.d.G.:
2.  VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE DEGLI ALUNNI.
3. VARIE ED EVENTUALI.

Giovedi 8
PUBBLICAZIONE DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE

Le schede saranno pubblicate nel registro elettronico

Martedi 13 dalle 15.00 alle 16.30
COLLOQUIO RIGUARDANTE LE SCHEDE DI VALUTAZIONE PER GLI ALUNNI CON INSUFFICIENZE

La modalita di espletamento del colloquio riguardante le schede di valutazione verra decisa in base alle disposizioni
sanitarie decretate dal Governo. Allo stato attuale il colloquio potra effettuarsi in presenza oppure in modalita on line,
in ogni caso sempre con opportuna prenotazione sul registro elettronico, hanno la precedenza i genitori convocati dai
Coordinatori di classe.

Per ogni classe saranno presenti il Coordinatore ed il Segretario o un altro docente proposto dal Consiglio di Classe

11



CONSIGLI DI CLASSE

MARZO 2024

Orario Martedi 12 marzo Mercoledi 13 marzo Giovedi 14 marzo Venerdi 15 marzo
CorsoD Corso C Corso B Corso A
15.00/15.45 Solo docenti 1D Solo docenti 1C Solo docenti 1B Solo docenti 1A
15.45/16.00 Doc.entl '1D' Dosentl.lc . Dosentl'lB ' DoFentl.lA .
con i genitori con i genitori con i genitori con i genitori
16.00/16.45 Solo docenti 2D Solo docenti 2C Solo docenti 2B Solo docenti 2A
16.45/17.00 Doc.:entl .2D . Do<.:ent|.2C . Do<.:ent|.ZB . Do<.:ent|.2A .
con i genitori con i genitori con i genitori con i genitori
17.00/17.45 Solo docenti 3D Solo docenti 3C Solo docenti 3B Solo docenti 3A
D ti 3D D ti 3C D ti 3B D ti 3A
17.45/18.00 oc.en .3 . osen .3 . osen .3 . osen .3 .
con i genitori con i genitori con i genitori con i genitori

0.d.G.

Lettura e approvazione del verbale precedente;
Analisi e valutazione dell’andamento didattico-disciplinare e didattico-formativo della classe e dei singoli alunni
Segnalazione alle famiglie degli alunni con difficolta;
Valutazione dei risultati ottenuti dagli alunni cui sono state offerte attivita integrative di recupero;

MARTEDi 19

COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE dalle ore 15.00 alle ore 16.00

0.d.G.
Verifica dello stato dei progetti
Verifica delle attivita (recupero, gite, uscite didattiche)

Verifica dell’utilizzo dei laboratori ed altre risorse della scuola

Varie ed eventuali

12




APRILE 2024

RICEVIMENTO GENERALE

La modalita di espletamento del ricevimento generale verra decisa in base alle disposizioni sanitarie decretate dal
Governo. Allo stato attuale il ricevimento potra effettuarsi in presenza oppure in modalita on line, in ogni caso sempre
con opportuna prenotazione sul registro elettronico.

MARTEDVI’ 9 ORE 16:00-19:00 Ricevono i docenti di Matematica e Scienze, Tecnologia, Motoria, Religione e
Sostegno
MERCOLEDI’ 10 ORE 16:00-19:00 Ricevono i docenti di Lettere, Inglese, Francese, Spagnolo, Musica e Arte

(I docenti che desiderino scambiare il giorno del ricevimento generale sono pregati di dare avviso al collaboratore del
DS entro il 20 Marzo).

Mercoledi 10, dalle ore 14.45 alle ore 15.45

RIUNIONE PER MATERIA

0.d.G.

e Confronto sui libri di testo per eventuali nuove adozioni a.s. 2023/2024

e C(lassi prime e seconde: verifica dello svolgimento dei programmi

e (Classi terze: verifica dello svolgimento dei programmi, anche in vista delle prove e del colloquio d’esame

Martedi 16

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO dalle ore 17.00 alle ore 19.00
0.d.G.

e da definire

CONSIGLI DI CLASSE PER ADOZIONE LIBRI DI TESTO

Orario Martedi 23 Mercoledi 24
Corso B Corso D
15.00/15.30 Docenti 1B Docenti 1D
15.30/16.00 Docenti 2B Docenti 2D
16.00/16.30 Docenti 3B Docenti 3D
Corso A Corso C
16.30/17.00 Docenti 1A Docenti 1C
17.00/17.30 Docenti 2A Docenti 2C
17.30/18.00 Docenti 3A Docenti 3C

0.d.G.
eAdozioni libri di testo a.s. 2024/2025

Data da stabilire, (40 min con operatori A.S.L. e genitori)
CONSIGLI DI CLASSE PER ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI

0.d.G.
e Stesura della verifica finale del Piano Educativo Individualizzato (P.E.l.)

13



CONSIGLI DI CLASSE

MAGGIO 2024

Orario Lunedi 20 Mercoledi 22 Giovedi 23 Venerdi 24
Corso A Corso C Corso D Corso B

15.00/15.45 Docenti 1A Docenti 1C Docenti 1D Docenti 1B

15.45/16.30 Docenti 2A Docenti 2C Docenti 2D Docenti 2B

16.30/17.15 Docenti 3A Docenti 3C Docenti 3D Docenti 3B

0.d.G.

elettura e approvazione verbale precedente

eAnalisi e valutazione complessiva dei singoli alunni in vista della valutazione finale

eAccordi per la stesura della relazione finale da presentare agli esami delle classi terze
eAccordi per la stesura della relazione finale delle altre classi

MARTEDi 21

COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE dalle ore 16.00 alle ore 17.00

0.d.G.

e esamiditerza media

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO dalle ore 17.00 alle ore 19.00

0.d.G.

e Adozione dei libri di testo
e Criteri e griglie di valutazione prove scritte e orali

Venerdi 10 maggio termine ricevimento mattutino

14



GIUGNO 2024

CHIUSURA ANNO SCOLASTICO: LUNEDI’ 10 GIUGNO

SCRUTINI FINALI

Lunedi 10/06/2024 Martedi 11/06/2024
14:00 - 17:00 Corso C 9:00—-12:00 Corso A
17:00 - 20.00 Corso B 13:00 - 16:00 Corso D
(orario da definire in base alle elezioni europee ed (orario da definire in base alle elezioni europee ed
amministrative) amministrative)

0.d.G.
e Valutazione finale degli alunni
Controllo dati trascritti nel tabellone

Approvazione relazione finali classi terze per la presentazione agli esami

N. B./ COORDINATORI CONTROLLERANNO CHE LE SCHEDE DELLA PROPRIA CLASSE SIANO IN ORDINE

mercoledi 12 mattina
PUBBLICAZIONE DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE FINALI

e Le schede di valutazione delle varie classi verranno pubblicate su registro elettronico

GIOVEDVY 27 dalle ore 17.00 alle ore 19.00

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
0.d.G.

e da definire

N. B.

EVENTUALI ALTRE RIUNIONI O VARIAZIONI SUL CALENDARI SARANNO TEMPESTIVAMENTE COMUNICATE. | DOCENTI
SENZA ESAMI SARANNO A DISPOSIZIONE PER ATTIVITA NECESSARIE QUALI LA FORMAZIONE DELLE FUTURE CLASSI
PRIME

S| RICORDA CHE:

| docenti con contratto part-time, oppure con pil di 6 classi o su cattedra con orario esterno sono invitati a verificare il

monte ore complessivo previsto solo per le ore ex art. 29 comma 3b CCNL e:

1. presentare presso la segreteria della scuola ed allo staff presidenza entro il 3 novembre 2023 un documento
riepilogativo delle ore impegnate

2. concordare con la Dirigente scolastico gli incontri dai quali saranno esonerati. In segreteria sara disponibile
apposita scheda riepilogativa.

Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente dai consigli di classe sono comunque tenuti a dare
comunicazione ai coordinatori didattici degli elementi necessari per una completa discussione, valutazione e/o
programmazione degli interventi nelle classi.

15




SCUOLA PRIMARIA MARCONI-RODARI
A.S. 2023-2024

ART.29 CCNL Comma 3a— 35 h e 30 min

Comma3b-23h

Collegio Docenti |Programmaz. Informaz. |Interclasse |Interclasse Assemblee | Rapporti con le
comma 3a Verifica alle docenti genitori comma |di classe famiglie
I collegi unitari sono [comma 3° e famiglie comma 3b 3b comma 3b Funzione
in corsivo Programmazio comma 3a docente
sottolineato ne sett.
MESI
SETTEMBRE | Lunedi 4 Giovedi 7 (3h) Martedi 12
(1h) Programmazione Riunioni
classi prime
Venerdi 8 (2h) (1h)
Mercoledi 6 (1 h|Programmazione
e mezzo) accoglienza
Martedi 12(1h ¢ |Mercoledi 20
mezzo) (1h) Marconi-
Rodari
Martedi 26 (1 h |Verifiche
e mezzo d'ingresso
1h
programmazione
Mercoledi 27
Programmazione
OTTOBRE | Martedi 24 Mercoledi 4 Mercoledi 25 | Mercoledi
(2h) Marconi-Rodari Stesura PEI 18 (2h)*

(per interclassi
su ambiti
disciplinari per
program.
annuale/definizio
ne obiettivi I
quadrimestre)
(1h)

Mercoledi 11
Marconi-Rodari
(per interclassi
su ambiti
disciplinari per
program.
annuale/definizio
ne obiettivi I
quadrimestre)
(1h)

Scadenza
presentazione
dei progetti da
inserire nel
PTOF (In doppia
copia e
consegnati in
cartaceo
all'attenzione

(1h)
programmazio
ne
settimanale,
(1h)
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della DS e della
DSGA)

NOVEMBRE | Martedi 14 Mercoledi 15 Mercoledi 8 Da Lunedi
(1h) programmazione Stesura PEI 27 a
settimanale (1h) piu Mercoledi 29
Mercoledi |programmazio (4 h) **
22 ne settimanale colloqui
(1h) (1h)
interclasse
Mercoledi 22
(1h)
interclasse
DICEMBRE | Martedi 19 Mercoledi
(2h) 6/13/20
programmazione
settimanale
GENNAIO Mercoledi 10 Mercoledi |Mercoledi 17
Marconi/Rodari 17 (1h) (1h)
per interclasse interclasse |interclasse
su ambiti
disciplinari (2h)
verifiche finali
primo
quadrimestre
Mercoledi
24/31
Programmazione
settimanale
FEBBRAIO Mercoledi 21/28 | Mercoledi |Da
programmazione |14 (2h) Mercoledi
settimanale informazion |5
i alle Venerdi 7
famiglie | geryting
(Funzione
docente)
MARZO Mercoledi Mercoledi |Mercoledi 13
6/20/27 13 (1h) (1h)
programmazione
settimanale
APRILE Martedi 16 Mercoledi 17 Da Lunedi 8
(2h) programmazione a
settimanale Mercoledi 10
(4 hy**
Mercoledi 24 colloqui

Marconi/Rodari

Classi 3 e 5:
libri di testo (1h)

Classi2 e 5:
organizzazione
prove Invalsi (1h)
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MAGGIO |Martedi21 Mercoledi 8 Mercoledi | Mercoledi
(2h) Marconi/Rodari 15 (1h) 15(1h)
programmazione iinterclasse | interclasse
(adozione libri di verifiche finali
testo) (2h) Mercoledi 22
Verifica Pei
piu
programmazio
ne settimanale
(1h)
Mercoledi 29
Verifica Pei
(1h) ***
piu
programmazio
ne
settimanale(1lh
)
GIUGNO | Gijovedi27 Mercoledi 5 Lunedi 17 Da Lunedi
(2h) programmazione | (2h) 10 a
settimanale informazion | Mercoledi
(2h) i alla 12
famiglie Scrutini
(Funzione
docente)
Collegio Docenti |Programmaz. Informaz. |Interclasse |Interclasse Assemblee | Rapporti con le
comma 3a Verifica alle docenti genitori comma |di classe famiglie
I collegi unitari sono [comma 3° e famiglie comma 3b 3b comma 3b Funzione
in corsivo Programmazio comma 3a docente
sottolineato ne sett.

*Le
ogni

4 ore sono da intendersi complessivamente. I colloqui possono essere espletati in due giorni diversi e in
caso devono concludersi entro le ore 19,00.

** Per verifica PEI si intende anche I'eventuale partecipazione dei docenti delle future classi prime al PEI

final
Coll

e dei bambini h della scuola dell'infanzia che, nell’a.s. successivo, frequenteranno la scuola primaria.
egi e consigli straordinari su proposta dei docenti e/o Dirigente scolastico

SI RICORDA CHE:

| docenti con contratto part-time, oppure con pil di 6 classi o su cattedra con orario esterno sono invitati a verificare il

mon
3.

4.

te ore complessivo previsto solo per le ore ex art. 29 comma 3b CCNL e:

presentare presso la segreteria della scuola ed allo staff presidenza entro il 6 novembre 2023 un documento
riepilogativo delle ore impegnate

concordare con la Dirigente scolastico gli incontri dai quali saranno esonerati. In segreteria sara disponibile

apposita scheda riepilogativa.
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SCUOLA DELL'INFANZIA MARCONI
A.S. 2023-2024

ART.29 CCNL comma a 40 Comma 3b 21
Riunione Collegio Programmazione Informazioni | Interclasse Interclasse Assemblee di | Rapporti con le
mensile docenti Verifica alle famiglie | docenti genitori classe famiglie
comma 3a comma 3a comma 3a |comma 3b comma 3b comma 3b Funzione docente
I collegi
unitari sono
in corsivo
sottolineato
Settembre Lunedi 4 Martedi 5 Lunedi 11
(1h) presentazione (Rl.h).
Mercoledi organico e lunione
nuovi iscritti
16|4 (Ll-ts 2) aspetti
arted . ..
12(1,5h) orianlzzatlw
Martedi (1_ ) .
26(],5 h) Giovedi 7
programmazione e
accoglienza (3h)
venerdi 8
(3h)
interclasse,
informazione del
coordinatore di
plesso
Ottobre Martedi 24 Lunedi 23(1h)| Lunedi 18
(2h) stesura PEI | (2h)*
Novembre Martedi 14| Lunedi 20 Lunedi 27 Lunedi 27 Lunedi 13%*
(1h) (2h) (1h) (1h) collogui bambini
Programmazione 3/4 anni(4h))
Dicembre Martedi 19
(2h)
Gennaio Lunedi 22(2h) Lunedi 29 Lunedi 29 Lunedi 15%*
Programmazione (1h) (1h) Colloqui
bambini 5
(4h)
Marzo Lunedi 11(2h) Lunedi 18 Lunedi 18
(1h) (1h)
Aprile Martedi Lunedi 15(2h) in
16(2h) presenza
Maggio Martedi 21| Lunedi 6 Lunedi 13(1h) | Lunedi 13
(2h) Verifica finale (1h)
(1,5)
Lunedi 20
Verifica PEI
(1h)

19




Giugno Giovedi 21| Lunedi 10
(2h) Mercoledi 12(4h)
Formazione Sez.

*  All" assemblea di classe seguiranno le elezioni per i rappresentanti di classe: inizio
assemblea di classe ore 17.00

** Le 4 ore sono da intendersi complessivamente. I colloqui possono essere espletati in
due giorni diversi e in ogni caso devono concludersi entro le ore 19,00.

SI RICORDA CHE:

| docenti con contratto part-time, oppure con pil di 6 classi o su cattedra con orario esterno sono invitati a verificare il

monte ore complessivo previsto solo per le ore ex art. 29 comma 3b CCNL e:

5. presentare presso la segreteria della scuola ed allo staff presidenza entro il6 novembre 2023 un documento
riepilogativo delle ore impegnate

6. concordare con la Dirigente scolastico gli incontri dai quali saranno esonerati. In segreteria sara disponibile
apposita scheda riepilogativa.

Il Dirigente Scolastico
Rita Trocino
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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